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INFORMATICA PARA ALUMNOS DE LA
UNIVERSIDAD DE LA EXPERIENCIA. EDICION 2

DIRECTORA:
M2 Teresa Llamazares Prieto. Profesora. Facultad de
Filosofiay Letras. Universidad de Ledn.

LUGAR:
CRAI-TIC (Aula 104)

FECHAS:
18/02/2020-05/05/2020

HORARIO:
Martesde 17 a 19 horas

DURACION:
20 horas

NUMERO DE ALUMNOS:
Minimo: 10y Maximo: 25

TASAS:
e Ordinaria: 45 €
e Alumnos ULE:35€

e Desempleados:35€

DESTINATARIOS:

Alumnos del Programa Interuniversitario de la
Experiencia. Abierto a personas mayores de 55

afos que quieran iniciarse o ampliar sus
conocimientos de informatica.

CREDITOS:
0,5 créditos ECTS

OBJETIVOS:

Se pretende que los alumnos, principalmente
alumnos del Programa Interuniversitario de la
Experiencia u otras personas mayores aprendan a
manejar el ordenador y los programas mas
frecuentemente utilizados (Internet, correo
electrénico, Word, Excel, Power Point, manejo de
imagenes, redes sociales, Skype).

PROGRAMA:

1. Introduccion a la informatica basica con
Windows 10, conceptos basicos, usuarios, carpetas
y archivos, instalar programas, antivirus, hardware
y software, comprimir con WinZip, descargar
imagenes, instalar fuentes, memorias ram y rom,
correo electrénico, navegadores, etc.

2. Introducciéon a Word 2019, guardar el
documento, extensiones, exportar a pdf, pegado
especial, , bordes y sombreados, letra capital y
sangrias, marca de agua, hipervinculos web,
efectos de imagen, numeracién y vifietas,
tabulaciones y tablas, organigramas, contrasefias
apertura, combinar correspondencia, etc

3. Introducciéon a Excel 2019, calculos
matematicos, funciones, punteros en Excel,
formato de libro y hojas, referencias absolutas,
funcién suma, promedio, funciones max y min,
funcidén contar, funcion si condicional, funcion

buscar, sumar. si y promedio. si, graficos y filtros,
formato condicional, etc

4, Introduccién a PowerPoint 2019,
presentaciones con diapositivas utilizando
fondos, estructurar presentaciéon, album de
fotografias, efectos de transicidn, sonidos de
transicidn, tiempos, animaciones, hipervinculos,
dibujo vectorial, videos y canciones, videos de
YouTube, etc

5. Introduccién a Internet y sus aplicaciones.
équé es Internet?, historia de internet, conceptos
basicos de internet, conexion a internet,
aprender a utilizar internet (servicios y
posibilidades que ofrece internet), navegadores,
buscadores, cdmo crear tu cuenta de correo en
Gmail, etc.

6. Edicion basica de video (Movie Maker).
Edicién bésica de audio (Audacity). Edicion basica
deimagenes (Paint, PowerPoint...), etc.

PROFESORADO:

Aurelio Garcia Primo. Personal de Administracién
y Servicios. Biblioteca Universitaria San Isidoro.
Universidad de Ledn.



